REGULAMIN
ORGANIZOWANIA PRZETARGOW
na roboty budowlane, remontowe, konserwacyjne oraz inne dostawy i ustugi
na rzecz Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Przy Metrze”

Zatgcznik
do uchwaty nr 26
Rady Nadzorczej
zdnia 27 paZdziernika 2014 r.

WARSZAWA - pazdziernik 2014 r.
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l. Postanowienia ogdlne

§1.

1. Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zaméwien przez Spétdzielnie
Mieszkaniowg ,Przy Metrze" zwang dalej ,Zamawiajgcym". Powyzsze regulacje nie
podlegajg przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

2. Przedmiotem zamowienia s3:

1) roboty budowlane,

2) roboty remontowe,

3) roboty konserwacyjne,
4) dostawy materiatow,
5) ustugi.

3. Zamdbdwien udziela sie w trybie:

przetargu nieograniczonego,

przetargu ograniczonego - do kwoty 100.000 PLN,

negocjacji z zachowaniem konkurencji - do kwoty 100.000 PLN,
zapytania o cene - do kwoty 50.000 PLN,

zamowienia z wolnej reki - do kwoty 30.000 PLN.

S8

§ 2.

Z obowigzku prowadzenia postepowania zwalnia sie nastepujgce zaméwienia:

1) wynikajgce z awarii lub bedace wynikiem nakazu lub decyzji zobowigzujgcej
do natychmiastowego wykonania wydanej przez wiasciwe organy administrac;ji
publicznej,

2) obstuge prawng Spoétdzielni,

3) jednorazowe zakupy ogodlnie dostepnych materiatéw i ustug (np. artykuty
spozywcze, paliwo do samochodu itp.) w punktach sprzedazy detaliczne;j i
hurtowej — do kwoty 5.000 PLN,

4) ustugi zwigzane z obstugg organéw Spoétdzielni — do kwoty 15.000 PLN,

5) naprawe urzgdzen i maszyn stanowigcych wtasnos¢ Spétdzielni,

6) szkolenia dla pracownikéw i cztonkow organéw Spotdzielni.

§ 3.

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest:

1) traktowa¢ na réwnych prawach wszystkie podmioty ubiegajgce sie
0 pozyskanie zamoéwienia;

2) prowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposéb gwarantujgcy
zachowanie uczciwej konkurencji.

Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamoéwienia na czesci oraz zaniza¢ jego wartosci.

Przez warto§¢ zamoéwienia nalezy rozumie¢ warto$¢ szacunkowg zamowienia

ustalong przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, wraz z podatkiem od

towaréw i ustug (VAT).
K

g
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4. Wartos¢ zamowienia na roboty konserwacyjne, przeglady oraz na ustugi
dtugoterminowe nalezy okresla¢ w skali do trzech lat, a w wypadku uméw na
okres krétszy niz 3 lata za caty okres. |

5. Zamowienie moze by¢ udzielone wytgcznie oferentowi, ktéry zostat wybrany na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 4.

Na wniosek Zarzadu Rada Nadzorcza w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢
zgode na odstgpienie od Regulaminu. Uchwata w tej sprawie wymaga zgody 2/3
sktadu RN.

Il. Ogodlne zasady udzielania zamowienia

§5.

1. Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamoéwienia w sposéb jednoznaczny i

wyczerpujacy za pomocg doktadnych, zrozumiatych okreslen; w odniesieniu do
robot budowlanych za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét, z uwzglednieniem Polskich Norm.

. Przedmiotu zamowienia, warunkéw stawianych wykonawcom Iub dostawcom
oraz kryteridw oceny ofert nie mozna okresla¢ w sposéb, ktéry moégtby utrudniac
uczciwg konkurencje.

. Przed zleceniem zadan Zarzad Spofdzielni przygotowuje dla kazdego
planowanego zadania niezbedng dokumentacje, tj.:

1) specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ) zgodnie z § 22
Regulaminu oraz w zaleznosci od rodzaju przedsiewziecia,

2) projekt techniczny, jezeli jest niezbedny do realizacji zamoéwienia,
3) kosztorys inwestorski,
4) kosztorys ,Slepy",

5) kalkulacje kosztow.

§ 6.

1. Z ubiegania sie o udzielenie zamowienia wyklucza sie oferentow, ktorzy:

1) wyrzgdzili Zamawiajgcemu szkode w ciggu ostatnich pieciu lat przed
wszczeciem postgpowania, nie wykonujac zamoéwienia z wtasnej winy lub
wykonujgc je z nienalezyta starannoscia lub nieterminowo, lub w sposéb
niewtasciwy,

2) majg wszczete postepowanie upadto$ciowe lub otwarte postepowanie
likwidacyjne albo ogtoszong upadtosé,

3) znajduja sie¢ w sporze sgdowym z Zamawiajacym,

4) zalegajg z uiszczaniem podatkoéw, optat, sktadek na ubezpieczenia
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spoteczne lub zdrowotne, chyba Zze uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci Iub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

5) w toczgcym sie postepowaniu przetargowym w Spofdzielni przekazali
nieprawdziwe informacje,

6) pozostajg w zwigzku matzenskim lub faktycznym pozyciu, albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sg zwigzani z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z cztonkami Rady Nadzorczej i
Zarzadu SM , Przy Metrze”,

7) nie ztozyli wymaganych oswiadczen lub nie spehili innych wymagan
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, w ogtoszeniu
lub zaproszeniu do sktadania ofert, a w szczegdélnosci nie wniesli wadium,

8) nie spetniajg warunkéw okreslonych w § 9 ust. 2 pkt a-d lub w
wyznaczonym terminie nie ztozyli, nie uzupetnili lub nie wyjasnili
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkoéw, o ktérych mowa w §
9 ust. 2.

2. Oferty os6b wymienionych w ust.1 uwaza sie za odrzucone.

§7
1. Po otwarciu ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nie moga
wystepowac w imieniu Zamawiajgcego ani tez wykonywac czynnos$ci zwigzanych
z postepowaniem o zamdwienie osoby, ktore:

1) pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia albo sg zwigzane z tytutu przysposaobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca lub dostawca, jego zastepcag prawnym lub
cztonkami wiadz oséb prawnych ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamowienia,

2) przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postepowania pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem albo byly cztonkami witadz
0so6b prawnych ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

3) pozostaja z wykonawcg lub dostawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci.

2. Osoby wystepujgce w imieniu Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia skfadajg oswiadczenia pisemne o braku lub zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1.

3. Zaistnienie okolicznosci wymienionych w ust. 1 powoduje wytgczeniem danej
osoby z postepowania o udzielenie zamowienia.

§8.

Wszelkie oferty, o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez Zamawiajgcego,
wykonawcow i dostawcow wymagajg formy pisemnej lub elektroniczne;.
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§9.

1. Z zastrzezeniem ochrony praw wiasnosci intelektualnej oraz tajemnicy handlowe;
Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow i dostawcéw dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie, kazdy wykonawca lub
dostawca sktada oswiadczenie, ze:

1) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi,

2) posiada uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych  prac Ilub
czynnosci, jezeli prawo nakfada obowigzek posiadania takich uprawnien,

3) dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem
ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia,

4) znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,

5) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie § 6.

3. Zamawiajgcy moze zgdaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia
lub ztozenia wyjasnien dotyczacych dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkow, o ktérych mowa w ust. 2.

§ 10.

1. Kryteria oceny spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcéw i dostawcow
nie podlegajg zmianie w toku postepowania.

2. Wykonawcy lub dostawcy zobowigzani sg w terminie okrelonym | przez
Zamawiajgcego wykazac, ze spetniajg wymagane warunki.

3. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawce lub dostawce, jezeli
stwierdzi, ze dostarczone przez niego informacje sg nieprawdziwe.

§ 11.

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy sporzadza protokoét, ktory
powinien zawierac:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) dane Zamawiajgcego,
3) imienny sktad komisji powotanej przez zarzad oraz liste obserwatorow,
ktérych moze wyznaczy¢ Rada Nadzorcza SM , Przy Metrze”,
4) informacje o ztozeniu przez cztonkéw komisji o$wiadczen, o ktérych mowa
w § 7 ust. 2,
5) tryb prowadzonego postepowania,
6) informacje, gdzie i kiedy ukazato sig lub zostato wywieszone ogtoszenie
0 postepowaniu,
7) informacje o zatwierdzeniu SIWZ z podaniem sktadu oséb, ktére go
zatwierdzity, oraz date zatwierdzenia,
8) informacje o ilosci oferentéw, ktorzy wykupili specyfikacje (w przypadku iej
sprzedazy lub osobistego pobierania u zamawiajgcego)
9) informacje o ilosci ztozonych ofert,
10) wykaz podmiotow, ktére ztozyly oferty, wraz z podaniem ich adreséw oraz

/ 9 i iy
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propozycji cenowych,

11) informacje komisji o spetnieniu kryteriow i warunkéw wymaganych od
oferentéow zgodnie z SIWZ — ze wskazaniem firm, ktére nie spetnity
wymaganych warunkow oraz ze wskazaniem brakéw Ilub ewentualnych
przyczyn uniewaznienia postepowania, '

12)wskazanie przez komisje najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem
wyboru,

13)ewentualne zdania odrebne cztonkéw komisji,

14)date i godzine zakonczenia pracy komisji oraz podpisy cztonkéw komisiji,

15)date oraz sktad cztonkow Zarzadu zatwierdzajgcych wynik postepowania.

2. Zatgcznikami do protokotu z przeprowadzonego postepowania s3a:

1) zestawienie informacji o spetnieniu warunkow wymaganych od wykonawcow
lub dostawcow,

2) o$wiadczenia cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 regulaminu,

3) specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zatgcznikami, o ktérych
mowa w § 22 regulaminu,

4) lista oferentdéw, ktorzy wykupili specyfikacje (w wypadku sprzedazy),

5) lista oferentow obecnych na otwarciu ofert,

6) tres¢ ogtoszenia o postepowaniu,

7) oferty sktadane przez oferentow oraz o$wiadczenia i zawiadomienia skfadane
przez Zamawiajgcego, a takze przez oferentéw biorgcych udziat w
postepowaniu,

8) ewentualna korespondencja z oferentami.

3. Protokét, oferty oraz wszelkie oSwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
postepowania sg jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
a oferent zastrzega w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga by¢ one
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Oferent ma obowigzek wykazania, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert.

§ 12.

Zamawiajgcy zobowigzany jest przez okres 3 lat od zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, ktérego warto§¢ przekracza kwote 100.000 z, do
przechowywania ofert oraz protokofu (dokumentacji podstawowych czynnosci) w
sposéb gwarantujgcy ich nienaruszalnos¢ — w pozostatych wypadkach archiwizaciji
podlega protokét Komisiji.

§ 13.

Pracownicy Spétdzielni uczestniczacy w przygotowaniu i sporzgdzeniu SIWZ,
kosztorysow, obmiardw itp. zobowigzani sg do zachowania poufnosci posiadanych
informaciji.

§14.
1. Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, ktéra :
1) jest sprzeczna z SIWZ,
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2) jest niekompletna, z zastrzezeniem § 27 ust. 7,

3) zawiera btedy w kalkulacji ceny, z zastrzezeniem §18 ust. 12,

4) zawiera informacje, ze oferent zleca wiecej niz 50 % prac podwykonawcy,

5) zostata ztozona przez wykonawcéw lub dostawcow, ktérzy w ciggu ostatnich
5 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili zamawiajgcemu szkode,
nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je z nienalezytg starannoscia lub
nieterminowo.

2. O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy w terminie nie diuzszym niz 14 dni od
otwarcia ofert informuje wykonawce lub dostawce, ktérego oferte odrzucit.

§ 15.
1.  Postepowanie o zamowienie uniewaznia sie, jezeli:

1) na ogtoszony przetarg ograniczony lub nieograniczony nie wptyneta zadna
oferta lub wszystkie oferty, ktére wptynety, odrzucono zgodnie z § 14 ust. 1,

2) zostang ujawnione naruszenia istotnych warunkéw formalnych lub inne
okoliczno$ci majgce wptyw na wynik postepowania,

3) komisja powotana do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia wnioskuje do Zarzadu Spoétdzielni o podjecie decyzji o
uniewaznieniu postepowania, jezeli ceny zgtoszone przez oferentéw
przewyzszajg ceny okre$lone w kosztorysie inwestorskim, a Zarzad nie
wskaze zZrodta finansowania zamoéwienia przewyzszajacego kosztorys
inwestorski.

2. O niewaznosci postepowania Zamawiajacy zawiadamia oferentdow biorgcych
udziat w postepowaniu w terminie do 14 dni od decyzji Zarzadu o zakonczeniu
postepowania.

3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze by¢ uniewaznione réwniez bez
podania przyczyny lub zamkniete bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, jezeli
informacja o takiej mozliwosci znalazta sig w tresci ogtoszenia o zaméwieniu.

O uniewaznieniu postepowania Zarzad informuje RN na najblizszym jej

posiedzeniu.

§ 16.

1. Zamawiajgcy informuje wykonawcéw lub dostawcoéw o tym, ze z tytutu odrzucenia
oferty nie przystuguja im zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

2. Wykonawcom lub dostawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia lub jego zamkniecia bez
dokonania wyboru oferty.

§17.

Jezeli wykonawca lub dostawca, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ te
sposrod pozostatych ofert, ktora uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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lll. Regulamin pracy komisji o udzielenie zamoéwienia

§18.

. Zarzad Spotdzielni powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia.

W sktad komisji wchodza:

1) przewodniczgcy — pracownik Spotdzielni wskazany przez Zarzad,

2) pozostali cztonkowie, w liczbie co najmniej dwoch, wskazani |przez
Zarzad sposréd merytorycznych pracownikdéw Spoétdzielni, zgodnie ze
specyfikg udzielanego zamowienia.

W pracach komisji mogg uczestniczy¢ w charakterze obserwatoréw osoby

wskazane przez Rade Nadzorcza.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Komisja dziata na podstawie Regulaminu oraz zgodnie z warunkami okre$lonymi

w specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia.

Czionkowie komisji zobowigzani sg do ztozenia pisemnego os$wiadczenia o

nienaruszaniu zasady bezstronnosci, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

W miejscu i terminie podanym w ogtoszeniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie

jawna czesc postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy lub dostawcy moga by¢ obecni w czesci jawnej postepowania.

W czesci jawnej postepowania komisja wykonuje czynno$ci zgodnie z § 27 ust. 3.

W czesci zamknietej czynnosci komisji obejmuja:

1) sprawdzenie zgodnosci ofert z podanymi warunkami i wymogami

formalno-prawnymi,

2) przeprowadzenie analizy ztozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty

z uwzglednieniem kryteridw podanych w SIWZ.

3) spisanie protokotu z przeprowadzenia czynnosci z cze$ci jawnej i zamknietej.
Komisje oraz obserwatorow z ramienia Rady Nadzorczej obowigzuje tajemnica
z przebiegu postepowania w czesci zamknietej.

Komisja ma prawo do pisemnego wezwania wykonawcy |lub dostawcy w celu
uzyskania wyjasnien dot. szczegé6téw oferty.

Na wniosek komisji Zarzad Spoétdzielni moze powota¢ do udziatu w pracach
komisji ekspertbw spoza Spétdzielni, jezeli dokonanie oceny wymaga
specjalistycznej wiedzy. Powotanie eksperta nastepuje w formie pisemnej
uchwaty. Ekspert po zakonczeniu zleconego mu zadania przedktada pisemng

opinie.

IV. Formy i tryb udzielania zamoéwien

1. Udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego

§ 19.
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. Postepowanie o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego

jest podstawowym sposobem wyboru oferenta na wykonanie zaméwienia.

2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego
oferty moga ztozy¢ wszyscy wykonawcy lub dostawcy, ktorzy chcg wzigé w nim
udziat.

3. Pozostate tryby stosuje sie wytgcznie w sytuacjach okreslonych w Regulaminie.

§ 20.

1. Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w
trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajgc ogtoszenie:

1) na publicznie dostepnej tablicy informacyjnej w siedzibie Spoéfdzielni co
najmniej na 14 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) na stronie internetowej Spoétdzielni co najmniej na 14 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert,

3) w Internecie, na co najmniej trzech portalach ogtoszeniowych, w terminie 14
dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zawiadomienie o wszczeciu postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie
nieograniczonym i ograniczonym przekazuje sie niezwtocznie
Przewodniczacemu Rady Nadzorczej w celu wydelegowania obserwatorow, o
ktérych mowa w § 18 ust. 3.

Ogtoszenie

§ 21.

Ogtoszenie o wszczeciu postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego zawiera:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego,

2) ilosé, liczbe i rodzaj zamawianych dostaw lub ustug, a w odniesieniu do robét
budowlanych, remontowych lub konserwacyjnych - rodzaj, zakres i lokalizacje
budowy,

3) wymagany termin realizacji zamdwienia,

4) okreslenie sposobu uzyskania formularza zawierajgcego specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia, a takze cene formularza, jezeli jego
udostepnienie jest odptatne,

5) miejsce i termin sktadania ofert,

6) miejsce i termin otwarcia ofert,

7) kwote wadium,

8) zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru
oferty oraz nieprzyjecia zadnej z ofert, a takze uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia bez podania przyczyny lub zamkniecie postepowania
bez dokonania wyboru.
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Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

§ 22.
1. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zawiera co najmnie;j:

1) opis sposobu przygotowania ofert,

2) wykaz kryteridw oceny i ich punktacje,

3) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy i dostawcy
(przy czym wykaz dokumentéw moze by¢ uzupetniony o dodatkowe materiaty,
jezeli specyfika danego zaméwienia bedzie tego wymagata):

a) wydruk z rejestru sgdowego zawierajgcy wyszczegolnienie @0sob
uprawnionych do reprezentowania firmy lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej uaktualnione najp6zniej na 6 miesiecy

- przed terminem zlozenia oferty (spétka handlowa zatgcza umowe spotki)
lub wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej z datg 3. dnia przed ztozeniem oferty,

b) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w uiszczeniu
podatkbw z datg wystawiong nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
wyznaczonym terminem do sktadania ofert,

c) zaswiadczenie z ZUS-u o niezaleganiu w optacaniu sktadek na
ubezpieczenie wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce kalendarzowe
poprzedzajgce termin do sktadania ofert,

d) polisg ubezpieczeniowg OC od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, ktérej min. wysoko$é zostanie
okreslona w SIWZ,

e) dowdd wptaty wadium,

f) informacje na temat wszelkich sporéw sagdowych, w jakie jest
zaangazowany oferent w momencie skfadania oferty,

g) wykaz (zawierajgcy nazwe i lokalizacje zadania) prac realizowanych przez
oferenta w okresie ostatnich trzech lat poparty referencjami swiadczacymi
o nalezytym wykonaniu zamoéwienia, nazwe i adres zamawiajgcego,
0go6lng charakterystyke i warto§¢ zamoéwienia, okres realizacji. Oferent
Zzobowigzany jest ztozy¢ co najmniej 2 referencje,

h) zaswiadczenia o posiadaniu odpowiednich uprawnien niezbednych do
wykonania prac bedacych przedmiotem zaméwienia (rodzaj uprawnien
kazdorazowo bedzie okreslany w przedmiocie zaméwienia),

i) oswiadczenie, ze wykonawca lub dostawca przyjmuje wszystkie warunki
podane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i w projekcie
umowy.

4) okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawierajgce:

a) opis ogdlny,

b) kosztorys Slepy lub inna kalkulacje,

c) dokumentacje projektowa,

d) szczegdtowy opisu  standardu  wykonania robdt tgcznie  z
wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych ustug, ktére majg byé
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wykonane w ramach umowy (Specyfikacja Techniczna Wykonania i
Odbioru Robét),

5) termin wykonania realizacji przedmiotu zamowienia,

6) opis wszelkich innych niz cena kryteridéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie
kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow, w
szczegdlnosci:

a) termin realizacji,
b) okres gwarancji,
¢) wiarygodnos¢ ekonomiczng firmy (dokumenty finansowe CIT lub PIT- 36),

d) doswiadczenie oferenta (referencije, kwalifikacje personelu
oraz wyposazenie techniczne).
projekt umowy,

7)
8) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

9) informacje o trybie otwarcia ofert,

10) nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z
pracownikami ~ Zamawiajgcego  uprawnionymi do  bezposredniego
kontaktowania sie z wykonawcami i dostawcami,

) wysokos¢ wadium,

) wysokos¢ kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

13) termin, do ktérego wykonawca lub dostawca bedzie zwigzany oferts.

) wysokoS¢ optaty za specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, ktora
ustalona zostanie indywidualnie dla danego zaméwienia przez Zarzad
Spotdzielni,

15) informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ spetnione
po zakonczeniu przetargdw w celu zawarcia umowy,

16) wszelkie inne wymagania, a w szczegolnosci sposoéb zabezpieczenia
nalezytego wykonania urnowy.

2. Pozostate warunki:

1) w odniesieniu do robot budowlanych, remontowych lub konserwacyjnych
Zamawiajgcy zobowigzany jest posiada¢ dokumentacje okreslajgcg przedmiot
przetargu oraz kosztorys inwestorski, ktory jest podstawg do okreslenia
wartosci szacunkowej zamowienia,

2) kazdy oferent moze ztozy¢ jedng oferte,

3) wykaz niezbednych dokumentéw wymaganych od wykonawcow i dostawcow
ustalany jest na etapie przygotowania dokumentacji przetargowej w
zaleznosci od rodzaju zamodwienia, ztozonosci technicznej, zakresu
finansowego zamowienia,

4) dopuszcza sig sktadanie dokumentow wymienionych w ust. 1 pkt 3 lit. ,b, ¢”
oraz ,h" w formie o$wiadczen pisemnych oferentow.

§ 23.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwarcia.

. Z tytutu odrzucenia ofert wykonawcom lub dostawcom nie przystuguje zadne
roszczenie przeciwko Zamawiajagcemu.

3. Wyznaczony przez Zamawiajgcego termin sktadania ofert nie moze by¢

krotszy niz 14 dni od dnia ogtoszenia postepowania o udzielenie zaméwienia

w trybie nieograniczonym.

N =
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§ 24.

. Wykonawca lub dostawca jest zwigzany oferta do czasu uptywu terminu
okre$lonego w SIWZ, jednak nie dtuzej niz przez okres 45 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Przed uptywem terminu zwigzania ztozong ofertg Zamawiajgcy moze tylko raz
zwroci¢ sig do wykonawcow lub dostawcéw o przedtuzenie okresu zwigzania
ofertg o czas oznaczony. Niewyrazenie zgody na przedtuzenie okresu
zwigzania powoduje odrzucenie oferty.

. Odmowa ze strony wykonawcy lub dostawcy przychylenia sie do prosby
Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

. Zgoda wykonawcy lub dostawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest
dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium
albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania ofertg.

. Wykonawca lub dostawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofaé oferte.

. Wycofanie oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert nie powoduje
utraty wadium.

§ 25.

. Wykonawca lub dostawca, przystepujgc do postepowania o udzielenie
zamoéwienia, jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci okreslonej
przez Zamawiajgcego. Konieczno$¢ wptaty wadium okresla Zamawiajgcy w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

. Wykonawca lub dostawca moze wnies¢ wadium w pienigdzu, poreczeniach
lub gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku
bankowym.

. Za zgodg wykonawcy lub dostawcy wadium wniesione w pienigdzu moze
zostac zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 26.
Zamawiajacy jest zobowigzany niezwtocznie zwréci¢ wadium, jezeli:

1) uptynat termin zwigzania oferta,
2) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
3) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie lub zamknat je bez wyboru oferty.

Zamawiajgcy zobowigzany jest zwréoci¢é wadium w ciggu 14 dni od zgtoszenia
pisemnego wniosku przez wykonawce lub dostawce:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu do sktadaniu oferty,

2) ktérego oferta zostata odrzucona,

3) ktérego oferta nie zostata wybrana,

4) w wypadku uniewaznienia postepowania lub zamkniecia postepowanie bez

wyboru oferty.
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Wykonawca lub dostawca, ktorego oferta zostata wybrana, traci wadium na

rzecz Zamawiajgcego w wypadku, gdy:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

2) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

3) przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,

4) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy lub dostawcy.

Wycofanie oferty po uptywie terminu sktadania ofert powoduje utrate wadium.

§ 27.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia skiada sie z dwdch czesci: jawnej i

zamknietej.
Otwarcie ofert jest jawne; mogg wzigé w nim udziat przedstawiciele
zainteresowanych wykonawcéw lub dostawcow.

Czes¢ jawna

Po otwarciu oferty podaje sie imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
wykonawcy lub dostawcy, a takze cene oferty, termin wykonania zamowienia,
okres gwarancji. Podawane informacje zalezg od kryteriow, jakie okreslit
Zamawiajgcy w SIWZ. Informacje te odnotowane sg w protokole postepowania.
Komisja sporzgdza liste ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest na tym etapie prowadzenie przez komisje negocjacii
miedzy Zamawiajgcym a oferentem  dotyczacych ztozonej oferty,
w tym zwtaszcza ceny.

Czesc¢ zamknieta

Komisja dokonuje badania ofert pod wzgledem formalnym i stwierdza, ktére z
ofert odrzuca ze wzgledu na niespetnienie wymogow okreslonych w SIWZ.

W uzasadnionych wypadkach komisja moze dopusci¢ do dalszego postepowania
oferte, ktéra nie spetnia wymogdéw formalnych, pod warunkiem niezwtocznego
uzupetnienia oferty o brakujgce dane, wyznaczajgc date i godzine uzupetnienia
oferty.

. W wypadku gdy jedynym kryterium nie jest cena, komisja dokonuje szczegotowej

analizy ofert, oceniajgc je pod wzgledem merytorycznym, w szczegdlnosci biorgc
pod uwage:

» specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,

¢ planowane terminy wykonania zamowienia,

e proponowane ceny wykonania ustug,

e warunki ptatnosci,

e wiarygodnosci referenta, w tym jego referencje.
Po dokonaniu analizy opisanej w ust. 8 zostaje wybrany wykonawca lub kilku
wykonawcow, z ktérym lub ktérymi komisja przeprowadzi ostateczne rozmowy |
negocjacje.
Po zakonczeniu prac komisji Przewodniczacy skfada wniosek do Zarzadu
Spoétdzielni o zakonczenie postepowania i wnioskuje o zawarcie umowy z
wybranym oferentem.
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11. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za prawidtowe zabezpieczenie ofert
i dokumentacji przetargowej, zapewniajac ich integralno$¢ i nienaruszalnos¢ na
kazdym etapie postepowania.

§ 28.

Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce termin i miejsce zawarcia umowy
Zamawiajgcy dorecza wybranemu wykonawcy lub dostawcy w ciggu 14 dni
od dnia wyboru oferty. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy w
ciggu 14 dni zawiadamia wszystkich uczestnikéw bioracych udziat w postepowaniu o
zamowienie.

§ 29.

Zamawiajgcy po dokonaniu wyboru ofert zawiera umowe w terminie nie kroétszym niz
7 dni od ogtoszenia, o ktérym mowa w § 28, nie p6zniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferts.

2. Udzielenie zamowienia w trybie przetargu ograniczonego

§ 30.

1. Udzielenie zamowienia w trybie przetargu ograniczonego stosuje sie w wypadku,
gdy specjalistyczny charakter zamowienia ogranicza liczbe wykonawcéw lub
dostawcoéw mogacych wykonaé dane zamoéwienie.

2. Zarzad Spotdzielni zatwierdza liste wykonawcow lub dostawcédw wytypowanych
do wziecia udziatu w danym przetargu ograniczonym.

3. Zamawiajgcy po zatwierdzeniu listy zaprasza wykonawcoéw lub dostawcow do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu
ograniczonego. Zaproszenie powinno zawiera¢ informacje analogiczne do
wskazanych w tresci § 21 Regulaminu.

4. Termin skiadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od daty zaproszenia
do postepowania o udzielenie zaméwienia.

5. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest wazne, gdy zostanie ztozona co
najmniej jedna oferta spetniajaca wymogi specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia zgodne z § 22.

6. Do postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu ograniczonego
stosuje sie odpowiednio przepisy § 7 i §11 Regulaminu.

3. Negocjacje z zachowaniem konkurencji

§31.

1. Negocjacje z zachowaniem konkurencji to tryb udzielania zaméwienia, w ktorym
Zamawiajacy zaprasza do udziatu w negocjacjach, wysytajgc zaproszenie na co
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najmniej 7 dni przed dniem negocjacji do co najmniej 4 oferentdow, chyba ze

ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia jest tylko dwéch oferentow

mogacych je wykona¢. Zarzad Spofdzielni zatwierdza liste oferf.-nt()w
wytypowanych do wziecia udziatu w danym postepowaniu.

Zamawiajgcy negocjuje warunki umowy z odpowiednia, zapewniajaca

konkurencje liczba oferentéw nie mniejszg niz dwéch.

Negocjacje z zachowaniem konkurencji mozna stosowac¢, gdy zachodzi jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny
sposb6b zmienione,

2)  zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia w sytuaciji, ktérej wczesniej
nie mozna byto przewidzie¢ i ktéra nie wynika z winy Zamawiajgcego, a
takze nie mozna zachowaé terminéw okresSlonych dla przetargu
nieograniczonego,

3) w wyjatkowych sytuacjach, gdy przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane, dostawy lub ustugi, ktérych charakter lub zwigzane z nimi
ryzyko uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny,

Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajacy zwraca si¢ do wybranych

oferentéw z prosbg o ztozenie ofert ostatecznych zawierajgcych cene i wybiera

oferte najkorzystniejsza.

Postepowanie jest wazne, jezeli komisja stwierdzi, ze wptyneta jedna wazna

oferta spetniajgca wymagania SIWZ i niepodlegajgca odrzuceniu oraz jezeli

postepowanie nie  zostalo  uniewaznione w oparciu 0  zapisy

§ 15.

Po zitozeniu ofert ostatecznych niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji

miedzy Zamawiajgcym a oferentem dotyczgcych ztozonej oferty oraz

dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci oferty, w tym zwtaszcza zmiany ceny.

4. Zapytanie o ceng

§ 32.

Zapytanie o cene to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy Kieruje
pytanie o cene do wybranych przez siebie oferentow: wykonawcow lub
dostawcéw (nie mniej niz do trzech), ktéry zapewni wybdr najkorzystniejsze;
oferty, konkurencje i sprawny przebieg postepowania. Zapytanie o ceng odbywa
sie jednocze$nie z zaproszeniem do ztozenia oferty.
Zapytanie o cene to tryb zamowienia, ktérego warto$¢ nie przekracza 50.000 z,
a jego przedmiotem sa:

1) dostawy materiatow i artykutdw powszechnie dostepnych o ustalonych

standardach jakosciowych,
2) ustugi i proste roboty budowlane,
3) opinie techniczne, ekspertyzy i standardowe projekty.

. Zapytanie o cene powinno zawierac:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia, fgcznie z wyszczegolnieniem
wszelkich dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach
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5.
6.

1.

umowy,
2) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy lub
dostawcy w celu spetnienia wymogow w ramach umowy,
3) okreslenie terminu wykonania urnowy,
4) opis odpowiednich czesci zamoéwienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie
ofert czesciowych,
5) okreslenie miejsca i terminu skfadania ofert,
6) wysokoS¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajgcy wymaga jego wniesienia.
Kazdy z wykonawcéw lub dostawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie
moze jej zmienia¢. Nie prowadzi sie zadnych negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajgcy udziela zamoéwienia wykonawcy lub dostawcy, ktory spetnia
wymagania zawarte w zapytaniu i zaoferowat najnizszg cene.
Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa oferentow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych. Jezeli i ta procedura nie wytoni
najtanszej oferty, Zamawiajagcy ma prawo dokona¢ wyboru oferenta,
uwzgledniajgc standardy jakosciowe zamawianych surowcow, produktéw, sprzetu
lub innych rzeczy i débr.

5. Zamowienie z wolnej reki

§ 33

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy
udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z maksymalnie 3 wykonawcami lub
dostawcami, jezeli warto$§¢ zamowieniu nie przekracza 30.000 zt.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki tylko wtedy, gdy zachodzi

jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po
stronie Zamawiajgcego, ktérej nie mogt przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowac terminéw
okreslonych dla innych trybéw udzielania zamowienia,

2) z przyczyn technicznych lub ze wzgledu na szczegélny rodzaj robot
budowlanych, dostaw lub ustug moga by¢ one wykonane tylko przez jednego
oferenta,

3) zleca sie temu samemu wykonawcy zamowienia dodatkowe,
nieprzekraczajgce tgcznie 20 % wartosci zamoéwienia podstawowego, ktorych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji, ktérych nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢, oraz gdy z przyczyn technicznych lub gospodarczych
zamowienia dodatkowego nie mozna oddzieli€ od zamoéwienia
podstawowego.

3. Negocjacje pomiedzy zamawiajgcym a oferentem, o ktorych mowa w ust.1,

przeprowadzane sg komisyjnie, a wyniki wyszczegolnione zostajg w protokole z
negocjaciji.
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V. Umowy w sprawach zamoéwien

§ 34.
Do umoéw w sprawach zamowien stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 35.

1. Umowy w sprawach zamoéwien wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Umowy w sprawach zamoéwien zawierane na czas nieokreslony winny posiadac
klauzule wypowiedzenia nie dluzszg niz 3 miesigce, chyba ze przepisy
szczegolne stanowig inaczej.

3. Umowy s3 jawne dla cztonkéw Spoétdzielni.

§ 36.

1. Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcy lub dostawcy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia roszczen z
tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zaméwienia,

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢é wnoszone w pienigdzu,
poreczeniach bankowych, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubez-
pieczeniowych.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ mniejsze niz 5%
warto$ci zamoéwienia.

5. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pienigdzu,
Zamawiajgcy zwraca je w wysokosci, jaka zostata wniesiona.

§ 37.

1. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy oraz wprowadzania nowych
postanowien do umowy niekorzystnych dla Zamawiajgcego, jezeli przy ich
uwzglednieniu nalezatoby zmienic¢ tres¢ oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy lub dostawcy, chyba ze konieczno$s¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy lub sg wynikiem zmian legislacyjnych.

2. W wypadku okreslonym w ust. 1 o zawarciu aneksu Zarzad powiadamia Rade
Nadzorczg na najblizszym jej posiedzeniu.
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VI. Postanowienia koncowe

§ 38.

. Wybér trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia, ustalenie odptatnosci

za specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia nalezy do Zarzadu Spoétdzielni.
Zarzad ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przeprowadzenie postgpowania
zgodne z zasadami okre$lonymi w Regulaminie.

Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie takze do zamoéwien
o charakterze inwestycyjnym.

W wypadku, gdy przedmiotem zaméwienia sg tworcze prace projektowe, wybdr
najkorzystniejszej oferty moze by¢ poprzedzony konkursem, ktorego warunki
okreslone zostang w SIWZ.

§ 39.

. W razie odstgpienia od zawarcia umowy przez wybranego w postepowaniu

oferenta lub zerwania umowy przez ktérakolwiek ze stron moze zosta¢ zawarta
umowa z oferentem, ktérego oferta byta najkorzystniejsza z pozostatych
ztozonych waznych ofert.

W sytuacjach szczegoélnie uzasadnionych, jezeli przemawia za tym interes
Spotdzielni, Rada Nadzorcza moze, na wniosek Zarzadu, wyrazi¢ zgode na
przedtuzenie umowy lub zawarcie umowy na roboty, dostawy lub ustugi o tym
samym charakterze z wybranym w uprzednio przeprowadzonym postgepowaniu
oferentem. Przedtuzenie umowy lub nowa umowa zawarta w tym trybie nie moze
przekracza¢ okresu dtuzszego niz 3 lata i nie moze by¢ zawarta wedtug stawek
wyzszych niz umowa pierwotna.

§ 40.

Zarzad Spofdzielni w terminie do konca lutego sporzgdza zbiorcze, catoroczne
sprawozdanie z przeprowadzonych postepowan zawierajgce:

e tryb udzielenia zamowienia,

przedmiot zamowienia,

liczba otrzymanych w postepowaniu ofert,

wartos¢ ofert,

warto$¢ wybranej oferty,

informacje o uniewaznionych postepowaniach wraz z uzasadnieniem

| przedstawia je Radzie Nadzorczej.
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